
 

関西日仏学館

技術者－短時間有期契約社員 パートタイム 募集

職種名：

技術者

主な業務内容：

関西支部事務局長の監督のもと、及び技術サポート主任者と連携し、フルタイムの 時間～ 時間に相当する業務の一環と

して、建物や設備の保守・技術維持、イベントの後方支援（機器の取り扱い、保管、運搬）業務を担う。

業務詳細：

主に京都の拠点に常駐し、定期的に大阪の拠点に出向く必要があります。事務局長や各部門長（文化、講座、広報など）と連

絡を取りながら、技術サポート主任者と連携して自分の仕事をまとめ、各部門の活動状況や要望に応じてスケジュールを決め

ます。週末または夜間に勤務することが定期的に要求されます。主な仕事は以下の通りです。

- イベント時の後方支援

• 学館のイベント（「オフサイト」イベントを含む）において、音響、照明、電気設備に関して、技術サポー

ト主任者の指示に従い扱う。

• パートナー企業のイベントへの技術・物流支援（イベント実施前及び実施当日）。

• 技術サポート主任者のアシスタントとして、アンスティチュのイベントに関する宣伝（スポンサー、パー

トナー企業、一般の方向け）のための音声と動画撮影及びフィルムの編集を行う。

- 建物や設備のメンテナンス。

• 京都と大阪にある支店の家具や設備の定期的な修理。

• 外部サービス業者の業務の立ち会い。

- 備品（情報機器、オーディオ、翻訳機器など）の準備、保管、メンテナンス。

• スケジュールに従って、あらゆるイベントのための施設の準備 設備や機器の取り扱い。

• 各イベントの終了後の機材の整理整頓：定期的な片付け。

• コンピュータ機器の設置やメンテナンスの手伝い。

• ハードウェアの故障や不具合の報告。

• 機器の在庫管理。
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必要な能力・知識

• 厳格さと管理・運営能力。

• 各種技術作業（軽微な保守・修理）に興味がある方。

• 体力に自信のある方 会場設営のための設備の移動など

• 活発な方で、自発的および迅速に仕事のできる方。

• チームで働く事ができ、コミュニケーション能力の高い方。

• 時間に柔軟に対応出来る方。
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望ましい能力・知識

• 初心者可。

• 日本語の能力。

• 英語またはフランス語の知識があれば尚可。
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採用条件：

• 年更新の契約

• 業務量週 時間～ 程度（経験による）

• 報酬 月額 万円～ 万 円（経験による）

• 週末または夜間に勤務することがある

• 通勤費支給

• 勤務地 〒  京都市左京区吉田泉殿町 大阪への定期出張

• 学館に特化した作業に関する研修は技術サポート主任者が行います。
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必要書類

• 日本語の履歴書（可能であれば英語またはフランス語）。

• 履歴書に記載されている卒業証書の写し。

• 場合によっては、推薦状。
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応募書類を 令和 年 月 日までに下記のメールアドレスに送信してください。

件名：「 」

応募締切： 年 月 日

業務開始日： 年 月 日

審査が終わり次第、応募された方全員にご連絡致します。
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